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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde,  bütçe ekleme işleminin yapılmasını amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde, bütçe ekleme işlemi sürecini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Üst Yönetici  
 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı  
 Bütçe ve Performans Programı Birimi 
 İlgili Harcama Birimleri 

4. Tanımlar:  
  

5. Doküman Akışı:  
 Bütçe ekleme işlemleri, ilgili kanunları gereğince, gerektiğinde (B) veya (F) işaretli cetvellerle 

ilişkilendirmek suretiyle bütçede mevcut veya yeni açılacak bir tertibe ödenek ilave edilmesidir.  
 İlgili harcama birimi tarafından Bütçe ve Performans Programı Birimine resmi yazı ile ödenek 

ekleme talebinde bulunulur. 
 Bütçe ve Performans Programı Birimi ödenek ekleme talebini uygun görürse üst yazı ile Üst 

Yöneticiye sunar. 
 Üst Yönetici ödenek ekleme talebini uygun görürse, Bütçe ve Performans Programı Birimi 

tarafından ilgili ödenek e-bütçe sistemine girilir ve kaydedilir. 
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5. 2.  Akış Şeması: 
 

Süreç Sahibi         : Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Yapılan İşin Süresi: 1 Saat 
Sorumlu Personel Akış Şeması Dokümanlar 

 
 

 

 

       Harcama Birimleri 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

          Üst Yönetici  
Strateji Geliştirme Daire 
          Başkanlığı                         

 
 
 
 
 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

Harcama birimlerinin ekleme
talebinde bulunması

BAŞLA

İlgili ödenek ekleme işleminin
E-bütçe sistemine girişi/onayı

BİTİR

Talep uygunluğu kontrolü

Uygun mu?

Hayır

Üst Yöneticiye gönderilmesi

Evet

Evet

Hayır

İlgili Yazı

İlgili Yazı

e-bütçe programı
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6. İlgili Dokümanlar: 
 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu (Md.20) 
 Yılı Bütçe Kanunu 
 Yılı Bütçe Uygulama Tebliği 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Ödenek ekleme talebini içeren resmi yazı 

9. Çıktılar: 
 

10. Performans Kriterleri: 
 Ödenek ekleme işlemi sürecinin hatasız tamamlanması. 

 

11. Risk Analizi: 
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REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

28.04.2023 01 Genel güncelleme yapıldı 

07.11.2023 02 Genel güncelleme yapıldı 

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


