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1. Amag:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, vergi veya SGK borcu olan kisi ya da firmalara yapilan
o6demelerden vergi veya SGK borcunun kesilmesi ve ilgili kurumlara 6denmesi siirecini amaclar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, vergi veya SGK borcu olan kisi ya da firmalara yapilan
0demelerden vergi veya SGK borcunun kesilmesi ve ilgili kurumlara 6denmesi siirecini kapsar.

3. Sorumlular:

> llgili birimler

> llgili kisi ya da firmalar
» Veznedar/Veznedar V.
>

Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

4. Tanimlar:

» BKMYBS: Butiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi.
> MIF: Muhasebe islem Fisi.
> 0.B.: Odeme Emri
» KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
» IBAN: Uluslararasi banka hesap numarasi
5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:
> Vergi borcu veya SGK kesintisi yapilacak olan 6deme belgesi BKMYBS sisteminde On Mali

Kontrol Birimi tarafindan onaylandiktan ve Muhasebe Yetkilis/Yetkili Yard. Tarafindan
imzalandiktan sonra vergi borcu kesintisi veya SGK kesintisi emanet hesabina diser.

On Mali Kontrol Birimi tarafindan ilgili §deme belgesinden vergi borcu veya sgk borcu sorgu
evraki yazdirihr.

Emanete disen vergi veya SGK borcu icin emanet hesaplarindan édeme talebi olusturulur.
BKMYBS 6deme islemleri menlsiinden 6deme talebi olusturulan vergi borcu emaneti igin
ilgili dairenin hesabina gonderilmek tzere mukellefin T.C/VKN bilgisi ile ad-soyad bilgileri
aciklama kismina yazilarak MIF diizenlenir.

BKMYBS ¢deme islemleri menisiinden 6deme talebi olusturulan SGK borcu emaneti igin
ilgili dairenin hesabina gonderilmek Gzere miukellefin Sicil No bilgileri agiklama kismina
yazilarak MIF diizenlenir.

Kesintilere iliskin emanet cikislari gonderme emri ile bankaya gonderilir.
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5. 2. Akis Semasi:

Siireg Sahibi

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Yapilan isin Siiresi:| 30 dk.

Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

C e )

Birimi

On Mali Kontrol ve Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yard. tarafindan

1 Odeme Emri

Belgesi

Vergi veya SGK borcu bulunan 6demenin
On Mali Kontrol Birimi tarafindan onaylanmasi

imzalanmasi ile 6demedeki kesintinin emanete dismesi

|

Muhasebe

On Mali Kontrol Birimi tarafindan
Vergi veya SGK borcu belgesinin
yazdirimasi ve muhasebe birimine verilmesi

Vergi veya SGK

Gorevlisi 1 Borcu Belgesi
Emanette bulunan vergi veya SGK
borcu kesintileri icin 6deme talebi olusturulmasi
Muhasebe
Yetkilisi / l
Muhasebe = - - —
. Odeme talebi olusturulan vergi borcu kesintisi igin
Yetkilisi aciklama kismina TC/VKN ile ad-soyad bilgisi girilmesi;
Yardimcisi SGK kesintisi icin agiklama boélumutne Sicil No yazilarak
kesintiye iliskin 6demenin onaylanmasi ve imzalanmasi
MiF
Muhasebe MIF
Gorevlisi 1
=)
Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
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ilgili Dokiimanlar:
> 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve ikincil Mevzuati
» Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve buna bagh diizenlemeler
» Tabhsilat i¢ genelgesi

Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

Girdiler:
> llgili kisi ya da firmadan gelen dilekce
> llgili kisi ya da firmanin vergi borcu sorgu evragi

Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi

10. Performans Kriterleri:

> (Odeme belgesinde kesilen vergi borcunun 6denmesi siirecinin hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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Genel Giincelleme Yapild.
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