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1. Amag:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi tarafindan satin alinan tasinirlarin giris kayitlarinin

tutulmasini amaglar.

2. Kapsam:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi tarafindan satin alinan tasinirlarin giris kayitlarinin

tutulmasini kapsar.

3. Sorumlular:
> llgili firmalar

» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

4. Tanimlar:

TiF : Tasinir islem Fis
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SAY2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi
TKYS :Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

HYS :Harcama Yonetim Sistemi

KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

EBYS :Elektronik Belge Yonetim Sistemi

MIiF: Muhasebe islem Fisi

5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

> Strateji Gelistirme Daire Bakanliginca Malzeme alimi gerceklestirilir ve muayene komisyon
tutanagi ve fatura birimimize génderilir.

> Strateji

Gelistirme Daire Baskanhgi

malzemelerin tasinir islem fisini diizenlenmesi igin;
» Tasinirlar sayilarak, kontrol edilerek teslim alinir.
» TKYS’den satin alma islemlerine girilir, ilgili malzemelerin 6zellikleri tanimlanir ve ilgili firmanin

bilgileri girilerek tasinir islem fisi olusturduktan sonra MYSV2’ye génderme islemi yapilir.

» MYSV2'ye otomatik olarak gelen kayit kontrol edilir ve 6deme emri belgesi olusturularak

BKMYS’ne génderme islemi yapilr.

tarafindan muayenesi

yapilmis, faturasi
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Siireg Sahibi Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
Yapilan isin Siiresi | 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

ilgili Birim

SGDB tarafindan satin alma
islemi gerceklestirilir.

v

Muayene
tutanagi ve

Muayene komisyon
istinaden alinan tas

tutanag ve faturaya
inirlar kontrol edilir.

fatura

Muhasebe
hizmetleri gorevlisi

SGDB'den eksikliklerin
giderilmesi istenir.

Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
Yardimcisi

Belgeler ve imzalar
dogru mu?

TKYS'den ilgili malzemelerin zellikleri tanimlanir
we ilgili firmanin bilgileri girilerek taginir islem
fisi olugturulur.ilgili TIF TKYS sisteminde

ViF'e donistirilir.

TiF, ViF ve

v

Odeme Emri

MYSV2'ye otomatik olarak gelen VIF kontrol edilir
ve Gdeme emri belgesi ile iliskilendirilerek

BKMYS'ne gonderilir.
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6. llgili Dokiimanlar:
Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
» Muayene Kabul ve Komisyon Raporu
> Fatura
9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi
> Tasinir islem Fisi
» Tiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
> Yil sonu Sayim Tutanagi
» Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli
» Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli
> Enson diizenlenen TiF’in sira numarasini gdsteren tutanak

10. Performans Kriterleri:
> Satin alma TiF'inin dogru kesilmesi

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
07.11.2023 01 Genel Glncelleme Yapildi.
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