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1. Amag:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Baskanligimizin tiketim malzemeleri ¢ikis kayitlarinin yapilmasini amaglar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Baskanligimizin tiketim ¢ikis kayitlarinin yapiimasini kapsar.

3. Sorumlular:
» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

4. Tanimlar:

BKMYBS: Bitlnlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemi
TKYS :Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

MYSV2 :Mali Yonetim Sistemi Versiyon2

KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

TiF : Tasinir islem Fis

MIiF: Muhasebe islem Fisi
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5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

> Istek birimi yetkilisi tarafindan TKYS izerinden tiiketim malzemesi talep edilir.

> Istek birimi yetkilisinin TKYS tizerinden kendi sifresi ile yapmis oldugu istek sonucu Tasinir Kayit
Yetkilisi TKYS {zerinden tasinir talepleri islemlerine girerek yapilan istegi kabul eder ve TiF
olusturarak BKMYS’ye génderir.

> Yapilan cikis isleminin ait oldugu déneme ait Tuketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu TKYS
Uizerinden alinr ve BKMYS’nde muhasebelestirilerek olusturulan MiFler muhasebe
yetkilisi/muhasebe yetkilisi yardimcisina imzaya sunulur.
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5.2.1is Akisi
Siireg Sahibi Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
Yapilan isin Siiresi | 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

ilgili Birim
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Muhasebe
Hizmetleri Gorevlisi

istek Birimi Yetkilisi tarafindan
TKYS Uzerinden tlketim malzemesi
talep edilir.

!

Muhasebe
Hizmetleri Gorevlisi

TKYS Uzerinden yapilan istek Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan kabul edilerek TIF
olusturulur ve BKMYBS'ye gonderilir.
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Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
yardimcisi

Yapilan ¢ikis isleminin ait oldugu déneme ait
Tuketim Malzemeleri Dénem Cikis Raporu
TKYS Uzerinden alinir.

Cikis Raporu
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Cikis islemi BKMYBS'de muhasebelestirilir.
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6. llgili Dokiimanlar:

Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
> Tasinir istek Belgesi

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi
> Tasinir islem Fisi

» Tuketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu

10. Performans Kriterleri:

> Tiketim Cikis islemlerinin dogru yapilmasi

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
07.11.2023 01 Genel Glincelleme Yapild.
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