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1. Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, hazine yardimlarinin tahsil edilmesi stirecini amaclar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, hazine yardimlarinin tahsil edilmesi stirecini kapsar.

3. Sorumlular:
» Muhasebe Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

4. Tanimlar:
» BKMYBS: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi.
> MIF: Muhasebe islem Fisi.

5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

» Aylik olarak gonderilecek hazine yardimlarina iliskin tahakkuk kaydinin yapilmasi amaciyla
hazine tarafindan Hazine Yardimi Alacak Dosyasi agllir.

» Hazine tarafindan otomatik olarak agilan ilgili alacak dosyasi BKMYBS muhasebe islemleri
mentsine gelir ve Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yardimcisi tarafindan imzalanir.

> Hazine tarafindan belirli dénemlerde Universitenin ilgili banka hesabina alacak dosyasindaki
tutar ¢ercevesinde kismi 6deme yapllir.

» Muhasebe gorevlisi tarafindan Universitenin banka hesabina gelen hazine yardimi tutari igin
BKMYBS (zerinden ilgili alacak dosyasina tahsilat kaydi yapilir ve bu kayit Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili Yardimcisi tarafindan imzalanir.

> MIF arsivlenir.
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5. 2. Akig Semasi:
Siire¢ Sahibi Strateji Gelistirme Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi | 20 dakika
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar
‘ BASLA ’
Aylik olarak Hazine tarafindan Hazine
Yardimlar icin alacak dosyasi otomatik
olarak acilir.
Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
Yardimcisi -
. . MIF
Acillan alacak dosyasi BKMYBS sistemine
gelir ve Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yardimcisi
tarafindan sistem uUzerinden imzalanir.
Ml{hase'b.e Acllan alacak dosyasi kapsaminda Hazinenin
Gorevlisi banka hesabina belirli tarihlerde gonderdigi
tutarlar icin Muhasebe Gorevisi tarafindan
alacak dosyasina tahsilat kayd: yapilir.
Muhasebe Tahsilat kaydir Muhasebe Yetkilisi/Y etkili
e s - Yardimcisi tarafindan imzalanir. .
Yetkilisi/Yetkilisi MIF
Yardimcisi l
MIiF
‘ BiTiS ’
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6. llgili Dokiimanlar:
> Yil BUtge Kanunu

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

» Banka hesabina yatirilan hazine yardimi

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi

10. Performans Kriterleri:

» Hazine yardimlarinin tahsil islemleri siirecinin hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
07.11.2023 01 Genel Gincelleme Yapildi.
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