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1. Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, Sayistay’a gonderilecek hesap dénemi basi raporlarini amaglar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, Sayistay’a gonderilecek hesap donemi basi raporlarini kapsar.

3. Sorumlular:
» Muhasebe gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi Yrd.
» Muhasebe Yetkilisi

4. Tanimlar:
» BKMYBS: Bitinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi.
> EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
> E-BUTCE: Biitce ydnetim enformasyon sistemi.

5. Dokiiman Akisi:
» Hesap dénemi basi raporlari yilda bir kez ve her yilin Ocak ayi sonuna kadar génderilir.
5.1. Siireg:

» Muhasebe birimlerini gosterir cetvel alinir.

» Muhasebe yetkililerinin adi, soyadi, unvani ve elektronik adresini gosterir cetvel ile imza
sirktleri alinir.

» Kamu idaresi veya muhasebe birimleri adina agilmis bulunan banka hesap numaralarini
gosterir cetvel alinir.

» Hazirlanan raporlarda gerekli yerler onaylanir ve EBYS programindan st yazi yazilir ve yazi
ekine hazirlanan raporlar eklenerek muhasebe yetkilisi yardimcisi ve muhasebe yetkilisinin
onayina sunulur.

» Onaylanan yazinin EBYS programindan ¢iktisi alinarak imzalanir ve Sayistay’a gonderilmek
Uzere dagitimi yapilir.

» Raporlar Sayistay veri sistemine girilir.

» Hazirlanan yazi ve ekleri arsivlenir.
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5. 2. Akig Semasi:

Siireg Sahibi : | Strateji Gelistirme Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi:| 3 saat
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar
( BASLA )
Muhasebe birimleri
1 cetveli, muhasebe

yetkilileri cetveli ve
Muhasebe birimlerini gosterir cetvel, Muhasebe

aSEME o I Sty IAIELE - imza sirkdleri ile hesap
Y etkililerinin bilgilerinive imza sirkulerini gésterir S .
. . . . . bilgileri cetveli
cetwvel ile kamu idaresi adina veya muhasebe birimleri

adina agilan hesap bilgilerini gosterir cetvelin hazirlanmasi N

Muhasebe 1
Gorevlisi
Hazirlanan raporlarda gerekli yerler onaylanir ve
EBYS programindan Ust yazi yazilir.
Yazi ekine hazirlanan raporlar eklenerek
Muhasebe muhasebe yetkilisi yardimcisi ve muhasebe
. yetkilisinin onayina sunulur.
Yetkilisi /
Muhasebe l
Yetkilisi
Yardimcisi Onaylanan yazinin EBYS programindan c¢iktisi alinarak Ust yazi ve ekleri
imzalanir ve Sayistay'a gonderilmek tUzere dagitimi yapilir. (muhasebe birimleri
cetveli, muhasebe
3 yetkilileri bilgileri ve
imza sirkdleri, banka
Raporlar Sayistay veri sistemine girilir. hesap numaralari)
Muhasebe 1
Gorevlisi
Hazirlanan yazi ve ekleri arsivenir.
C= D
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6. llgili Dokiimanlar:

> 6085 Sayil Sayistay Kanunu ve ikincil Mevzuati
» 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

9. Ciktilar:

> Sayistay’a yazilan Ust yazi ve ekleri (Muhasebe birimleri cetveli, muhasebe yetkilileri bilgileri
ve imza sirkdleri, banka hesap numaralari)

10. Performans Kriterleri:

> Sayistay’a gonderilecek hesap donemi basi raporlarinin eksiksiz ve hatasiz hazirlanmasi.
> Sayistay’a gonderilecek hesap donemi basi raporlarinin zamaninda génderilmesi.

11. Risk Analizi:
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