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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maas ve licret ddemelerinde yapilan kesintilerin ddeme islemlerini
amaglar.

Kapsam:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maas ve licret ddemelerinde yapilan kesintilerin ddeme islemlerini
kapsar.

Sorumlular:
> llgili birimler
» Maas Ek Ders Gorevlisi
» Maas Ek Ders Sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
> BKMYBS: Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi.
> 0.B.: Odeme Emri
> KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
> MIF: Muhasebe islem Fisi
> SGK: Sosyal Guvenlik Kurumu

Dokiiman Akisi:

» Maas ve ucret 6demelerinden yapilan sendika aidati, kefalet, icra-nafaka, BES vb.
kesintilerin 6deme islemi, ilgili ddemenin yapildigi tarihten itibaren 7 giin icerisinde ilgili
kurumlara 6denir.

» Maas ve ucret 6demelerinden yapilan emekli kesenegi kesintilerinin ilgili kuruma (SGK)
odeme islemi tahakkuk fisinde yer alan son 6deme tarihinden 6nce kuruma 6denir.

5.1. Siireg:

» Maas ve Ucret 6demesi neticesinde emanete alinan kesintiler kesinti tiirine gére BKMYBS
sisteminde secilir ve 6deme talebi olusturulur.

» Odeme talebine diisen kesintilere ait gerekli agiklama yazilarak daha sonra kurum ve IBAN
bilgisi kontrol edilerek onaylanir.

» MIF parasal sinirlar dahilinde muhasebe vyetkilisi ya da muhasebe yetkilisi yardimcisinin
onayina sunulur.

> MIF ve MIF e ait kesinti listeleri 6denmek lizere muhasebe ve kesin hesap birimine verilir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu
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Sorumlusu
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Huseyin YAVUZ
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5. 2. Akis Semasi:
Siire¢ Sahibi Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Yapilan isin Siiresi: | 1 Saat
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar

Maas Ek Ders
Gorevlisi

Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
Yrd.
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BKMYBS sistemi Emanet Islemleri
Modulinden kesinti tiriine gore
emanet bilgilerine ulasiimasi

l

ilgili emanet tiirii segilerek 6deme
talebi olusturulur.

l

Odeme talebine diisen emanet tiiriinin
Iban ve alici bilgisi kontrol edilir ve
gerekli aciklama yazilarak onaylanir.

1

Emanete
alinan kesinti

listeleri

MIF parasal sinirlar dahilinde Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili Yrd. onayina sunulur.

Maas Ek Ders
Gorevlisi
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MIF ve ekleri 6denmek lizere
muhasebe birimine teslim edilir.

l
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MIF ve ekleri
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ilgili Dokiimanlar:

4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanunu 25. Madde
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

BKMYBS Muhasebe Otomasyon Sistemi Kullanim Talimati
SGK Mevzuat

Kefalet Sandigi Kanunu

ilgili Kesintiye Ait Mevzuat Dokiimleri

VVVYVYVYYVY

Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

Girdiler:
» Sendika Listesi
> BES Listesi
» SGK Tahakkuk Fisi

Ciktilar:
> MiF

10.

Performans Kriterleri:
> llgili kesinti ve 6deme islemleri siirecinin hatasiz yapilmasi.
> llgili kesintilerin zamaninda 6denmesi.

11.

Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
07.11.2023 01 Genel giincelleme yapild.
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