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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, birimlerde is basinda egitime ¢ikan ya da staj yapan 6grencilerin SGK
o6demesini amacglar.

Kapsam:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, birimlerde is basinda egitime ¢ikan ya da staj yapan 6grencilerin SGK
6demesini kapsar.

w

Sorumlular:
> llgili birimler
» Maas ek ders gorevlisi,
» Maas ek ders sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
» BKMYBS: Butinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi.
> 0.B.: Odeme Emri
> MIF: Muhasebe islem Fisi.
» SGK: Sosyal Glvenlik Kurumu

5. Dokiiman Akisi:
> Birimlerde is basinda egitime ¢ikan ya da staj yapan 6grencilerin SGK 6demelerine ait O.B.
ilgili birim tarafindan BKMYBS (izerinden elektronik ortamda gonderilmesi gerekmektedir.
5.1. Suireg:
> llgili birimden e- imzali olarak O.B. gelir.
> Maas ek ders gorevlisi tarafindan O.B. ile ekinde bulunan harcama talimati, puantaj ve 6deme
yetkilileri evraki vb. belgelerin kontroli yapilir.
> 0.B. hatali diizenlenmis ise, ilgili birime hatanin diizeltilmesi icin iade edilir.
> Hatasiz O.B. BKMYBS programi izerinden onaylanir ve O.B. parasal sinirlar dahilinde
muhasebe yetkilisi ya da muhasebe yetkilisi yardimcisinin onayina sunulur.
> MIF muhasebe ve kesin hesap birimine verilir.
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5. 2. Akis Semasi:
Siire¢ Sahibi Strateji Gelistirme Daire Bagkani

isin Siiresi: 20 dakika
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar
BASLA
1- O.B ile ekinde bulunan
& > belgelerin kontrol edilmesi.

0.B. ve ekleri

(Kanitlayici

O.B. ve eki

Maas Ek Ders Hatal yapilan islemin __ Belgeler
3 duzeltiimesi HAYIR S )

. .. belgeler dogru mu?
Gorevlisi ° °
MYSV2 sistemi Gzerinden
BKMYBS'ne génderilen
O.B. onaylanir.
Muhasebe O.B. parasal sinirlar dahilinde
e s " Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yrd.
Yetkilisi/Yetkili imzaya sunulur.
Yrd.

|

MIF maas ve ek ders goreMisi MiF
tarafindan muhasebe ve kesin
hesap raporlama birimine verilir.

Maas Ek Ders

Gorevlisi
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6. llgili Dokiimanlar:

» Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi,
» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
» BKMYS (Butunlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi) Kullanim Talimati

» 5510 sayili Kanun

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> 0.B. ve ekleri (Punataj, harcama talimati vb.)

9. Ciktilar:
> MiF

10. Performans Kriterleri:

> Staj Odeme islemlerinin zamaninda ve hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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