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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maas ve lcret 6demelerinden yapilacak icra/nafaka kesintilerine ait
dosya agma ve tahakkuk islemlerini amaglar.

Kapsam:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maas ve lcret 6demelerinden yapilacak icra/nafaka kesintilerine ait
dosya acma ve tahakkuk islemlerini kapsar.

Sorumlular:
> llgili birimler

> Maas Ek Ders Gorevlisi

> Maas Ek Ders Sorumlusu

» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi
Tanimlar:

» BKMYBS: Bitinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi.
> 0.B.: Odeme Emri

> KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

> MIF: Muhasebe islem Fisi.

Dokiiman Akisi:

> cra-Nafaka kesintilerine ait dosya agma islemi, ilgili icra dairesinden ya da birimden borca

iliskin yazinin geldigi andan itibaren yapilir ve tahakkuk edilir.
5.1. Siireg:

> llgili kamu kurulusu ya da birimden gelen, bor¢luya ait yazi maas ek ders gérevlisine sevk
edilir.

» BKMYBS' de baska birimler adina izlenecek dosya girisi sayfasindan ilgili personel adina
bildirilen tutar kadar bor¢ dosyasi olusturulur. Ayrica kesinti sirasinin takip edildigi Borglular
Defterine de borca ait bilgiler girilir.

> Diizenlenen MiF’e, gelen vyazinin bir
Yardimcisinin onayina sunulur.

» Onaylanan MiF muhasebe ve kesin hesap birimine verilir.

ornegi eklenerek Muhasebe Yetkilisi/Yetkili

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muddri

Seyit Gazi KARABAG
Sube Muduri

Huseyin YAVUZ
Strateji Gelistirme Daire Baskani
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5. 2. Akis Semasi:
Siire¢ Sahibi Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Yapilan isin Siiresi: | 20 dakika
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar
Con
Borgluya ait icra-nafaka
yazisinin gelmesi
Borg¢ Yazisi
A 4
Maas Ek Ders
Gorevlisi Bildirilen borg¢ tutarinin ve borgluya ait
bilgilerin BKMYBS sistemine girilerek
alacak dosyasinin olusturulmasi
Bor¢ dosyasinin Borg Defterinde
yer alan kesinti sirasina eklenmesi
Muhasebe Yetkilisi Alacak dosyasina ait muhasebe
Yardimcisi kayitlarinin onaylanmasi ve
Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yrd.
sunulmasi
Maas Ek Ders 1 MIF ve ekleri
Gorevlisi MIF diuzenlenmesi ve bor¢ yazisinin
eklenerek muhasebe birimine
teslim edilmesi
Cm

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI

Sube M

aduri

Seyit Gazi KARABAG
Sube Muduri

Huse
Strateji Gelist

yin YAVUZ
irme Daire Baskani
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6. llgili Dokiimanlar:

icra ve iflas Kanunu
Borglar Kanunu

VVVYVYVYYVY

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
KBS ( Kamu harcama ve muhasebe bilisim sistemi) Kullanim Talimati
BKMYBS (Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi) Kullanim Talimati

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> llgili kurumdan gelen yazi

9. Ciktilar:
>  MIF
> Borg dosyasl

10. Performans Kriterleri:

» Maas ve Ucretten yapilacak icra/nafaka kesintileri dosya agma ve tahakkuku islemleri

slirecinin zamaninda

ve hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
07.11.2023 01 Genel Gincelleme Yapildi.

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muddri

Seyit Gazi KARABAG
Sube Muduri

Huseyin YAVUZ
Strateji Gelistirme Daire Baskani




