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1. Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, is¢i maas 6demesini amaglar.

2. Kapsam:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, isci maas 6demesini kapsar.

3. Sorumlular:
> llgili birimler
» Maas ek ders gorevlisi,
» Maas ek ders sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

4. Tanimlar:

BKMYBS: Bitiinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi.
0.B.: Odeme Emri

KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

MIiF: Muhasebe islem Fisi

ISKUR: Tiirkiye is Kurumu

BAP: Bilimsel Arastirma Projeleri
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5. Dokiiman Akisi:

» 657 sayili Kanun 4/D surekli is¢i, Yabanci Uyruklu Akademik Personel Maasi, gegici is¢i ve
proje karsiligi calistirilan iscilerin maas 6demelerine ait O.B. ilgili birim tarafindan BKMYBS
Gzerinden elektronik ortamda gonderilmesi gerekmektedir.

> Isci maaslarinin her ayin 1-5’i arasinda 6denmesi 6ngériilmektedir.

» Proje kapsaminda calistirilan is¢i maaslari 6demelerinde kesilmesi gereken vergilerin banka
aktarim islemleri icin muhasebe gorevlisine bilgi verilmelidir.

5.1. Siireg:

> llgili birimden O.B. gelir.

> O.B. ile ekinde bulunan 6deme listesi, harcama talimati, personel bordro listeleri vb.
belgelerin kontroli yapilir.

> Mail ile gonderilen 6deme listesinin O.B. ile gdnderilen liste ile tutarlihgl kontrol edilir.

> 0.B. hatali diizenlenmis ise, ilgili birime hatanin diizeltilmesi i¢in iade edilir.

> Hatasiz O.B. BKMYBS programi (zerinden onaylanir ve O.B. parasal sinirlar dahilinde
muhasebe yetkilisi ya da muhasebe yetkilisi yardimcisinin onayina sunulur.

> MIF 6denmek iizere muhasebe ve kesin hesap birimine verilir.

> 0.B. ekinde bulunan &deme listesinin bir niishasi evraktan ayirilir ve Birim Sorumlusuna

teslim edilir.
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5. 2. Akig Semasi:

Siireg Sahibi

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Yapilan isin Siiresiz| Birim Basina 1 saat

Sorumlu

Akis Semasi

Dokiimanlar

1- O.B ile ekinde bulunan
belgelerin kontrol edilmesi.

Maas Ek Ders

Maas Ek Ders
Sorumlusu

Maas Ek Ders
Gorevlisi

.. .. Hatali yapilan igslemin
Gorevlisi diizeltilmesi
Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
Yrd.

v

2- Mail ile gelen 6deme listesi
ile ©.B.'nin kontrol edilmesi.

O.B. ve eki
belgeler dogru mu?

MYSV2 sistemi Uzerinden
BKMYBS'ne gonderilen
O.B. onaylanr.

A 4

O.B. parasal sinirlar dahilinde
Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yrd.
imzaya sunulur.

I

O.B. ekinde yer alan banka

gonderme emri listesinin bir

nushasi Birim Sorumlusuna
teslim edilir.

A 4

MIF 6denmek lizere birim
goreMisi tarafindan muhasebe
ve kesin hesap raporlama
birimine wverilir.

0.B. ve ekleri
(Kanitlayic

Belgeler)

Banka gonderme
emri, 0.B., Odeme

Listesi

MiF
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6. llgili Dokiimanlar:
ISKUR Mevzuati

VVVVVYVYVYYVY

5510 sayili Kanun

Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi,

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

ilgili ddneme ait Toplu Sézlesme

BKMYS (Bitinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi) Kullanim Talimati

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> 0.B. ve ekleri (Punataj, bordro, 6deme listeleri, harcama talimati vb.)

9. Ciktilar:

> Banka gonderme emri listesi.

> MiF

10. Performans Kriterleri:

> Isci 6deme listelerinin hatasiz kontrol edilmesi.
> Isci maas 6demelerinin hatasiz yapiimasi.

11. Risk Analizi:
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