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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maastan yapilacak icra/nafaka kesintileri yazisma islemlerini
amaclar.

Kapsam:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maastan yapilacak icra/nafaka kesintileri yazisma islemlerini kapsar.

Sorumlular:
> llgili birimler
> llgili kamu kurumlari
> Maas Ek Ders Gorevlisi
> Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
> BKMYBS: Biittinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi.

> KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
> EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
> KEP: Kayith Elektronik Postasi

5. Dokiiman Akisi:
> llgili birim ya da kurumdan gelen icra/nafaka kesinti yazilarina, borcun bildirildigi andan
itibaren 7 glin icerisinde cevap yazilir ve kesinti hangi maas déneminde yapilacak ise o
6deme déneminde islem yapilir.
5.1. Siireg:
> llgili kamu kurulusu ya da birimden gelen bor¢luya ait yazi maas-ek ders goérevlisine sevk
edilir.
» Borglunun kadrosunun bulundugu birime, kesinti isleminin yapilmasi icin yazi EBYS sistemi
lzerinden yazilir.
> Kurum ici - kurum disi gelen yazi ilgi tutularak, kesintinin baslayacagi tarih ya da siraya
alindigini belirten yazi EBYS (zerinden yazilir.
> Kurum disina yazilan yazi KEP sistemi lzerinden gonderilmis ise dagitim otomatik yapilir
degil ise ciktisi alinir “E-imzahdir” kasesi basilir ve imzalanarak ilgili kuruma génderilmesi
icin baskanlik sekreterligine teslim edilir.
> Yazilan yazinin bir nishasi borgluya ait olusturulan dosyaya arsivlenir ve Borglular Defterine
de borca ait bilgiler girilir.
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5. 2. Akig Semasi:

Siire¢ Sahibi : | Strateji Gelistirme Daire Baskani

Yapilan isin Siiresi: | 30 dakika

Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar

Com)

1

ilgili kurumdan gelen yazinin Kurum igi-
Maas Ek Ders sevk edilmesi Kurum disi

Sorumlusu l gelen yazi

Borgluya ait kesinti isleminin
yapilabilmesi i¢in kurum i¢i/kurum
disi yazismalarin yapilmasi

l

Kurum disi giden yazinin KEP
adresi yoksa "e-imzalidir" kasesi
basilarak posta ile gonderilmesi giden yazi
Maas Ek Ders -

Gorevlisi l

Yazinin bir nishasinin dosyaya
kaldiriimasi ve Borglular Defterine
borca ait bilgilerin kaydedilmesi

l
(oms )

Kurum igi-
Kurum disi
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6. llgili Dokiimanlar:

» 2004 Sayili icra ve iflas Kanunu 355’inci Madde
» Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

> Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
>

ilgili Birim/Kurumdan gelen yaz

9. Ciktilar:
>
>

ilgili birime yazilan yaz
ilgili kuruma yazilan yazi

10. Performans Kriterleri:

» Maastan yapilacak icra/nafaka kesintileri yazisma islemleri stirecinin hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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